﻿草食家畜育种全国重点实验室（筹）会议室使用申请表
	使用须知
	1. 重点实验室会议室面向大楼内教师组织学术会议和学术报告等使用。
2. 使用人须提前在综合办公室办理预约手续，填写《会议室使用申请表》。
3. 严禁私自将会议室钥匙转借他人，会议结束2小时内归还钥匙（非工作时间顺延）。
4. 使用会议室应明确负责老师，负责老师须全程参加，姓名与联系方式如实填写在申请表上。
5. 使用会议室时，应爱护室内设施设备。使用后，应及时关闭多媒体等相关设备；清扫会议室，做到桌面干净，地面洁净，桌椅摆放整齐，关好水电及门窗。

	负责老师及
联系方式
	本人已阅读会议室使用须知，承诺按要求使用，并对使用过程及安全、防火、防盗、公共财产维护承担相应责任。
负责老师签字：                联系学生签字：
联系方式：                    联系方式：

	申请会议室
	重点实验室大楼     会议室
	参会人数
	   人

	会议内容
	

	使用时间
	开始时间：      年    月    日   星期         时    分
结束时间：      年    月    日   星期         时    分

	综合办公室
审批意见
	
                         审批人签字：


[bookmark: _GoBack]注明：负责老师签字确认后，将申请表交到107办公室刘壮壮老师处。
